SEDES
SALUD PARA LA PAZ

MANUAL DE DESCRIPCION DE
CARGOS, PUESTOS Y FUNCIONES

CODIGO:
MDCPF - SEDES

| UNIDAD ORGANIZACIONAL

| UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS - URRHH

RESUMEN DE PUESTOS:
CARGO CARGO PUESTO "oUESTO PUESTO
MDPCF-02 | JEFE DE UNIDAD JEFE DE UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 1 MDPCF-02-URRHH-01
MDPCF-08 | ASISTENTE SECRETARIA 1 MDPCF-08-URRHH-01
MDPCF-07 | AUXILIAR Il CONDUCTOR 1 MDPCF-07-URRHH-01
TOTAL PUESTOS 3
AREA GESTION LABORAL
MDPCF-03 | RESPONSABLE DEAREA | RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION LABORAL 1 MDPCF-03.URRHH.01
MDPCF-04 | ANALISTAI ANALISTA DE ACCIONES DE PERSONAL 1 MDPCF-04.URRHHO1
MDPCF-04 | ANALISTAI ANALISTA DE CONTROL DE PERSONAL 1 MDPCF-04-URRHH.02
MDPCF-04 | ANALISTAI ANALISTA LEGAL 1 MDPCF-04-URRHH.03
MDPCF-05 | TECNICO | TECNICO DE ACCIONES DE PERSONAL 1 MDPCF-05.URRHH.01
MDPCF-06 | AUXILIAR | AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1 MDPCF-06.URRHH.01
TOTAL PUESTOS AREA GESTION LABORAL 6
AREA DE HABILITACION
MDPCF-03 | RESPONSABLE DE AREA | RESPONSABLE DE HABILITACION 1 MDPCF-03.URRHH.02
MDPCF-04 | ANALISTAI ANALISTA DE PLANILLAS 1 MDPCF-04-URRHH.04
MDPCF-04 | ANALISTAI ANALISTA DE AFP's 1 MDPCF-04-URRHH.05
MDPCF-04 | ANALISTAI ANALISTA DE SEGURO A CORTO Y LARGO 1 MDPCF-04-URRHH.06
MDPCF-05 | TECNICO | TECNICO ADMINISTRATIVO 1 MDPCF-05.URRHH.02
MDPCF-05 | TECNICO | TECNICO ADMINISTRATIVO 1 MDPCE-05.URRHH.03
MDPCF-05 | TECNICO | TECNICO ADMINISTRATIVO 1 MDPCF-05.URRHH.04
TOTAL PUESTOS AREA DE HABILITACION 7
AREA DE DECLARACIONES JURADAS DE BIENES Y RENTAS
MDPCF03 | RESPONSABLEDEAREA | RENroq oo DE DECLARACIONES JURADAS DE BIENES Y 1 MDPCF-03-URRHH-03
TOTAL PUESTOS AREA DE DECLARACIONES JURADAS DE BIENES 1
Y RENTAS
AREA DE CERTIFICACIONES
MDPCF-03 | RESPONSABLEDEAREA | RESPONSABLE DE CERTIFICACIONES 1 MDPCF-03-URRHH-04
TOTAL PUESTOS AREA DE CERTIFICACIONES 1
AREA DE CAPACITACION Y TALENTO HUMANO
MDPCF-03 | RESPONSABLE DE AREA | RESPONSABLE DEL AREA DE CAPACITACION Y TALENTO HUMANO 1 MDPCF-03-URRHH-05
MDPCF-04 | ANALISTA ANALISTA DE CAPACITACION Y TALENTO HUMANO 1 MDPCF-04-URRHH.07
TOTAL PUESTOS AREA DE CAPACITACION Y TALENTO HUMANO 2
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AREA DE ARCHIVO
MDPCF-03 | RESPONSABLE DE AREA RESPONSABLE DE ARCHIVO 1 MDPCE-03-URRHH-06
MDPCF-05 | TECNICO | TECNICO DE ARCHIVO 1 MDPCF-05-URRHH-05
MDPCF-05 | TECNICO | TECNICO DE ARCHIVO 1 MDPCF-05-URRHH-06
MDPCF-05 | TECNICO | TECNICO DE ARCHIVO 1 MDPCE-05-URRHH-07
TOTAL PUESTOS AREA DE ARCHIVO 4

TOTAL PUESTOS UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

24




